
 

SERVIZI FINANAZIARI 
 

UFFICIO: RAGIONERIA  
 

 DENOMINAZIONE 
PROCEDIMENTO 

SERVIZIO 
COMPETENTE 

UNITA' 
RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO 

TITOLARE 
PROVVEDIMENTO 

SEGNALAZIONE 
CERTIFICATA 

INIZIO ATTIVITA' 
(SI/NO) 

TERMINE 
CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO 

 
    1 

 
Accertamento entrate 
 

 
Servizi Finanziari 

 

 
Dirigente 

 
Dirigente 

 
no 

3 gg dalla determina di 
accertamento 

 
2 
 

Registrazione delle operazioni del 
tesoriere relative ai versamenti in 
tesoreria da parte degli utenti 

 
Servizi Finanziari 

 
Dirigente 

 
Dirigente 

 
no 

 
7 gg 

    3 Parere di regolarità contabile sulle 
deliberazioni CC e GC 

Servizi Finanziari Dirigente Dirigente no 5 gg 

    4 Visto di copertura finanziaria sulle 
determine dirigenziali 

Servizi Finanziari Dirigente Dirigente no 5 gg 

    5 Inserimento e controllo dati iva Servizi Finanziari Dirigente Dirigente no immediato 

6 Inventario beni mobili Servizi Finanziari Dirigente Dirigente no Scadenza di legge 

7 Registrazione fatture fornitori Servizi Finanziari Dirigente Dirigente no 15 gg 

8 Emissione e registrazione  fatture di 
vendita 

Servizi Finanziari Dirigente Dirigente no 10 gg 

 
    9 

Formazione bilancio di previsione, 
relazione previsionale e programmatica, 
peg e conto del bilancio 

 
Servizi Finanziari 

 
Dirigente 

 
Dirigente 

 
no 

 
Termini di regolamento 

 
10 

 

 
Pagamenti relative rate di ammortamento 
mutui 

 
Servizi Finanziari 

 
Dirigente 

 
Dirigente 

 
no 

Scadenze semestrali 
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11 
 

Certificazioni del bilancio preventivo e 
consuntivo ed altre certificazioni 

Servizi Finanziari Dirigente Dirigente no Scadenze di legge 

 
12 
 

Liquidazione delle utenze 
 

Servizi Finanziari 
 

Dirigente Dirigente no scadenza 

 
 


