
denominazione tipologia di 

procedimento

1) breve descrizione del 

procedimento con indicazione dei 

riferimenti normativi utili

2) unità 

organizzative 

responsabili 

dell'istruttoria

3) l'ufficio del procedimento, 

unitamente ai recapiti telefonici e alla 

casella di posta elettronica 

istituzionale 

4) ove diverso, l'ufficio 

competente all'adozione del 

provvedimento finale, con 

l'indicazione del nome del 

responsabile dell'ufficio 

unitamente ai rispettivi 

recapiti telefonici e alla 

casella di posta elettronica 

istituzionale

5) modalità con le quali 

gli interessati possono 

ottenere le informazioni 

relative ai procedimenti 

in corso che li riguardino

6) termine fissato in sede di 

disciplina normativa del 

procedimento per la 

conclusione con l'adozione 

di un provvedimento 

espresso e ogni altro 

termine procedimentale 

rilevante

7) procedimenti per i 

quali il provvedimento 

dell'amministrazione 

può essere sostituito 

da una dichiarazione 

dell'interessato ovvero 

il procedimento può 

concludersi con il 

silenzio-assenso 

dell'amministrazione

8) strumenti di tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale, riconosciuti 

dalla legge in favore 

dell'interessato, nel corso del 

procedimento nei confronti del 

provvedimento finale ovvero 

nei casi di adozione del 

provvedimento oltre il termine 

predeterminato per la sua 

conclusione e i modi per 

attivarli

9) link di accesso al servizio on 

line, ove sia già disponibile in 

rete, o tempi previsti per la sua 

attivazione

10) modalità per l'effettuazione dei pagamenti 

eventualmente necessari, con i codici iban 

identificativi del conto di pagamento, ovvero di 

imputazione del versamento in Tesoreria, tramite i 

quali i soggetti versanti possono effettuare i 

pagamenti mediante bonifico bancario o postale, 

ovvero gli identificativi del conto corrente postale 

sul quale i soggetti versanti possono effettuare i 

pagamenti mediante bollettino postale, nonché i 

codici identificativi del pagamento da indicare 

obbligatoriamente per il versamento

11) nome del soggetto a cui è attribuito, 

in caso di inerzia, il potere sostitutivo, 

nonché modalità per attivare tale 

potere, con indicazione dei recapiti 

telefonici e delle caselle di posta 

elettronica istituzionale

per i procedimenti ad istanza di parte: 1) atti e 

documenti da allegare all'istanza e modulistica 

necessaria, compresi i fac-simile per le 

autocertificazioni

2) uffici ai quali rivolgersi per 

informazioni, orari e modalità di accesso 

con indicazione degli indirizzi, recapiti 

telefonici e caselle di posta elettronica 

istituzionale a cui presentare le istanze

CARTA D'IDENTITA' E CIE

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

6 GIORNI PER LA 

CONSEGNA DEL 

DOCUMENTO 

Per i procedimenti anagrafici e di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

€ 22,00 (se scaduta) ;                                       € 

27,00 (se smarrita o deteriorata)                                         

versare la cifra con bonifico codice IBAN : IT23 

T07601 13800000000 106518 - Codice bic/swift BPPI 

IT RRXXX;

- o su C/C Postale n. 106518 intestato a Comune di 

Pescia "diritti di segreteria anagrafe";

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

CERTIFICAZIONI ANAGRAFICA

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

IMMEDIATO

Per i procedimenti anagrafici e di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

CERTIFICAZIONI ANAGRAFICHE 

STORICHE

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

30 GIORNI

Per i procedimenti anagraficie di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

CERTIFICAZIONI DI STATO CIVILE

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

IMMEDIATO SE L'ATTO E' 

STATO FORMATO DOPO IL 

1986, PER GLI ALTRI 5 

GIORNI

Per i procedimenti anagrafici e di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

CERTIFICAZIONE ELETTORALE

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

IMMEDIATO 

Per i procedimenti anagraficie di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

CERTIFICAZIONE LEVA MILITARE

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

3 GIORNI

Per i procedimenti anagraficie di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

AUTENTICHE COPIA

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

IMMEDIATO

Per i procedimenti anagraficie di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

DIRIGENTE DEL SERVIZIO :Dott.ssa  

Baldi Stefania; Segretario Comunale DR 

ARONICA

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

AUTENTICHE DI FIRMA

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

IMMEDIATO

Per i procedimenti anagraficie di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

PRATICA IMMIGRAZIONE

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

45 GIORNI

Per i procedimenti anagraficie di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

PRATICA EMIGRAZIONE

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

5 GIORNI

Per i procedimenti anagraficie di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

PRATICA CAMBIO VIA

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

45 GIORNI

Per i procedimenti anagraficie di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

CANCELLAZIONI LISTE ELETTORALI

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

SEMETRALE

Per i procedimenti anagraficie di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

ISCRIZIONE LISTE ELETTORALI

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

SEMETRALE

Per i procedimenti anagraficie di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

ISCRIZIONI LISTE ELET 18 ANNI

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

SEMETRALE

Per i procedimenti anagraficie di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

VARIAZIONI DI INDIRIZZO LISTE 

ELETTORALI

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

SEMESTRALE

Per i procedimenti anagraficie di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

RILASCIO ATTESTAZIONE 

SOGGIORNO COMUNITARI

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

30 GIORNI

Per i procedimenti anagraficie di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

DENUNCE DI NASCITA

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

10 GIORNI

Per i procedimenti anagraficie di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

PUBBLICAZIONI DI MATRIMONIO E DI  

UNIONI CIVILI 

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

45 GIORNI

Per i procedimenti anagraficie di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

TRASCRIZIONE ATTO DI MATRIMONIO 

RELIGIOSO

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

5 GIORNI

Per i procedimenti anagraficie di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

DENUNCE DI MORTE

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

24 ORE

Per i procedimenti anagraficie di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

GIURAMENTO CITTADINANZA 

ITALIANA

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

20 GIORNI

Per i procedimenti anagraficie di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164



ANNOTAZIONI STATO CIVILE

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

45 GIORNI

Per i procedimenti anagraficie di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

TRASCRIZIONE ATTI DI STATO CIVILE 

DALL'ESTERO

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

45 GIORNI

Per i procedimenti anagraficie di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

REGISTRAZIONI NATI IN PESCIA CON 

ATTO REGISTRATO IN ALTRO 

COMUNE

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

30 GIORNI

Per i procedimenti anagraficie di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

ISCRIZIONI/CANCELLAZIONI AIRE

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

90 GIORNI

Per i procedimenti anagraficie di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

FORMAZIONE LISTA DI LEVA

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

ANNUALE

Per i procedimenti anagraficie di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

AGGIORNAMENTO RUOLI 

MATRICOLARI

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

15 GIORNI

Per i procedimenti anagraficie di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

ISCRIZIONE / CANCELLAZIONE  ALBO 

DEI PRESIDENTI DI SEGGIO

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

ANNUALE

Per i procedimenti anagraficie di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

ISCRIZIONE / CANCELLAZIONE ALBO 

SCRUTATORI

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

ANNUALE

Per i procedimenti anagraficie di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

ISCRIZIONE/ CANCELLAZIONE ALBO 

GIUDICI POPOLARI

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

BIENNALE (ANNI DISPARI)

Per i procedimenti anagraficie di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

SEPARAZIONI E  DIVORZI  DI FRONTE 

ALL'UFFICIALE DI STATO CIVILE

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

30 GIORNI PER AVVIO DEL 

PROCEDIMENTO

Per i procedimenti anagraficie di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

DAT

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

IMMEDIATO

Per i procedimenti anagraficie di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

COSTITUZIONE DELLA CONVIVENZA 

DI FATTO  TRA 2 MAGGIORENNI

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

45 GIORNI

Per i procedimenti anagraficie di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

AUTORIZZAZIONE AL TRASPORTO DI 

SALMA O  CADAVERE

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

IMMEDIATO

Per i procedimenti anagrafici e di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

AUTORIZZAZIONE ALLA CREMAZIONE

U.O Servizi 

Demografici 

Bellandi 

Giovanna

Recapiti telefonici servizi demografici:tel 

0572/492221 mail 

anagrafe@comune.pescia.pt.it pec 

demografici.pescia@legalmail.it fax: 

05727492251

IMMEDIATO

Per i procedimenti anagrafici e di 

stato civile i cittadini interessati 

possono presentare ricorso al 

Prefetto nel termine di 30 gg

Dirigente del  Servizio:  Dott.ssa  Baldi 

Stefania;                          Segretario 

Comunale Dr  Giuseppe Aronica

http://www.comune.pescia.pt.it/flex/cm/pages/Serve

BLOB.php/L/IT/IDPagina/164

Attribuzione spazi di impianti sportivi a 

società sportive

Servizio alla 

cittadinanza

0572492257 

s.gasperini@comune.pescia.pt.it
email e telefono 60gg tesoreria comunale

Concessione impianti sportivi
Servizio alla 

cittadinanza

0572492257 

s.gasperini@comune.pescia.pt.it
email e telefono

30 gg -120 gg in caso di 

bando di assegnazione

Concessione patrocinio manifestazione 

sportive con o senza partecipazione 

economica

Servizio alla 

cittadinanza

0572492257 

s.gasperini@comune.pescia.pt.it
email e telefono 30 gg  

Organizzazioni attività ricreative, culturali 

con o senza  concessione di patrocinio

Servizio alla 

cittadinanza

0572492257 

p.meloni@comune.pescia.pt.it
email e telefono 30 gg 

REGOLAMENTAZIONE DEL SERVIZIO 

TRASPORTO SCOLASTICO

STESURA REGOLAMENTO DEL 

SERVIZIO, PREDISPOSIZIONE 

ATTI CONSEGUENTI

PUBBLICA 

ISTRUZIONE

UFFICIO MENSE E TRASPORTI 

l.guerri@comune.pescia.pt.it  0572-

492327

e-mail, telefono, sito 

istituzionale

NESSUN TERMINE 

LEGISLATIVO
nessuno Istanza di parte

http://www.comune.pescia.pt.it/fle

x/cm/pages/ServeBLOB.php/L/IT/

IDPagina/3789

ufficio mense e trasporti, piazza Mazzini 1, 

Pescia,  tel. 0572-492327 e-mail 

l.guerri@comune.pescia.pt.it

INDIVIDUAZIONE DELL'UTENZA 

SERVIZIO TRASPORTO SCOLASTICO

PREDISPOSIZIONE DI TUTTE LE 

PROCEDURE UTILI ALLA 

ISCRIZIONE AL SERVIZIO DA 

PARTE DELL'UTENZA

PUBBLICA 

ISTRUZIONE

UFFICIO MENSE E TRASPORTI 

l.guerri@comune.pescia.pt.it  0572-

492327

e-mail, telefono, sito 

istituzionale

PROCEDURA DI 

ISCRIZIONE ON-LINE; 

periodi di apertura delle 

domande: 20 aprile- 5 giugno; 

1-31 agosto; dal 15 settembre 

nessuno Istanza di parte

http://www.comune.pescia.pt.it/fle

x/cm/pages/ServeBLOB.php/L/IT/

IDPagina/3789

punti di ricarica convenzionati, oppure c/c n° 

00106518 

ufficio mense e trasporti, piazza Mazzini 1, 

Pescia,  tel. 0572-492327 e-mail 

l.guerri@comune.pescia.pt.it

REDAZIONE DEL PIANO DEI 

TRASPORTI SCOLASTICI

PREDISPOSIZIONE DELLE LINEE 

DI TRASPORTO SCOLASTICO, 

CON PERCORSI, FERMATE, 

ORARI,  DATI E GENERALITA' 

DEGLI UTENTI. D.M. 31 GENNAIO 

1997 , LR 32/2020

PUBBLICA 

ISTRUZIONE

UFFICIO MENSE E TRASPORTI 

l.guerri@comune.pescia.pt.it  0572-

492327

e-mail, telefono, sito 

istituzionale

approvazione del piano entro 

il mese di settembre di ogni 

anno

nessuno Istanza di parte

http://www.comune.pescia.pt.it/fle

x/cm/pages/ServeBLOB.php/L/IT/

IDPagina/3789

 

ufficio mense e trasporti, piazza Mazzini 1, 

Pescia,  tel. 0572-492327 e-mail 

l.guerri@comune.pescia.pt.it

INDIVIDUAZIONE DELLA DITTA 

AFFIDATARIA DEL SERVIZIO DI 

TRASPORTO SCOLASTICO

PREDISPOSIZIONE DEGLI ATTI DI 

APPALTO E ADEMPIMENTI 

CORRELATI

PUBBLICA 

ISTRUZIONE

UFFICIO MENSE E TRASPORTI 

l.guerri@comune.pescia.pt.it  0572-

492329

e-mail, telefono, sito 

istituzionale
nessuno Istanza di parte   

ufficio mense e trasporti, piazza Mazzini 1, 

Pescia,  tel. 0572-492327 e-mail 

l.guerri@comune.pescia.pt.it

VERIFICA DEL BUON ANDAMENTO 

DEL SERVIZIO DI TRASPORTO 

SCOLASTICO

CONTROLLO GIORNALIERO; 

liquidazione fatture

PUBBLICA 

ISTRUZIONE

UFFICIO MENSE E TRASPORTI 

l.guerri@comune.pescia.pt.it  0572-

492330

e-mail, telefono, sito 

istituzionale

scadenza prevista in 

capitolato
nessuno Istanza di parte  

ufficio mense e trasporti, piazza Mazzini 1, 

Pescia,  tel. 0572-492327 e-mail 

l.guerri@comune.pescia.pt.it

QUOTE A CARICO DELL'UTENZA PER 

IL TRASPORTO SCOLASTICO

PREDISPOSIZIONE ATTI PER 

INDIVIDUAZIONE  DELLE QUOTE; 

PREVISIONE E ACCERTAMENTO 

DELLE ENTRATE

PUBBLICA 

ISTRUZIONE

UFFICIO MENSE E TRASPORTI 

l.guerri@comune.pescia.pt.it  0572-

492331

e-mail, telefono, sito 

istituzionale
annuale nessuno Istanza di parte  

punti di ricarica convenzionati, oppure c/c n° 

00106518 

ufficio mense e trasporti, piazza Mazzini 1, 

Pescia,  tel. 0572-492327 e-mail 

l.guerri@comune.pescia.pt.it

REGOLAMENTAZIONE DEL SERVIZIO 

DI MENSA SCOLASTICA

STESURA REGOLAMENTO DEL 

SERVIZIO, PREDISPOSIZIONE 

ATTI CONSEGUENTI

PUBBLICA 

ISTRUZIONE

UFFICIO MENSE E TRASPORTI 

l.guerri@comune.pescia.pt.it  0572-

492327

e-mail, telefono, sito 

istituzionale

NESSUN TERMINE 

LEGISLATIVO
nessuno Istanza di parte

http://www.comune.pescia.pt.it/fle

x/cm/pages/ServeBLOB.php/L/IT/

IDPagina/3792

ufficio mense e trasporti, piazza Mazzini 1, 

Pescia,  tel. 0572-492327 e-mail 

l.guerri@comune.pescia.pt.it

INDIVIDUAZIONE DELL'UTENZA DEL 

SERVIZIO DI MENSA SCOLASTICA

PREDISPOSIZIONE DI TUTTE LE 

PROCEDURE UTILI ALLA 

ISCRIZIONE AL SERVIZIO DA 

PARTE DELL'UTENZA

PUBBLICA 

ISTRUZIONE

UFFICIO MENSE E TRASPORTI 

l.guerri@comune.pescia.pt.it  0572-

492327

e-mail, telefono, sito 

istituzionale

PROCEDURA DI 

ISCRIZIONE ON-LINE periodi 

di apertura delle domande: 20 

aprile- 5 giugno; 1-31 agosto; 

dal 15 settembre 

nessuno Istanza di parte

http://www.comune.pescia.pt.it/fle

x/cm/pages/ServeBLOB.php/L/IT/

IDPagina/3792

punti di ricarica convenzionati, oppure c/c n° 

00106518 

ufficio mense e trasporti, piazza Mazzini 1, 

Pescia,  tel. 0572-492327 e-mail 

l.guerri@comune.pescia.pt.it

ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO DI 

MENSA SCOLASTICA

PREDISPOSIZIONE DELLE 

PROCEDURE DI EROGAZIONE 

DEL SERIVIZIO SU CALENDARIO 

MENSA, GESTIONE DEL PIANO 

ALIMENTARE, COMMISSIONE 

MENSA

PUBBLICA 

ISTRUZIONE

UFFICIO MENSE E TRASPORTI 

l.guerri@comune.pescia.pt.it  0572-

492327

e-mail, telefono, sito 

istituzionale

approvazione del piano entro 

il mese di settembre di ogni 

anno

nessuno Istanza di parte

http://www.comune.pescia.pt.it/fle

x/cm/pages/ServeBLOB.php/L/IT/

IDPagina/3792

 

ufficio mense e trasporti, piazza Mazzini 1, 

Pescia,  tel. 0572-492327 e-mail 

l.guerri@comune.pescia.pt.it



INDIVIDUAZIONE DELLA DITTA 

AFFIDATARIA DEL SERVIZIO DI 

MENSA SCOLASTICA

PREDISPOSIZIONE DEGLI ATTI DI 

APPALTO E ADEMPIMENTI 

CORRELATI

PUBBLICA 

ISTRUZIONE

UFFICIO MENSE E TRASPORTI 

l.guerri@comune.pescia.pt.it  0572-

492329

e-mail, telefono, sito 

istituzionale
nessuno Istanza di parte  

ufficio mense e trasporti, piazza Mazzini 1, 

Pescia,  tel. 0572-492327 e-mail 

l.guerri@comune.pescia.pt.it

VERIFICA DEL BUON ANDAMENTO 

DEL SERVIZIO DI MENSA SCOLASTICA

CONTROLLO GIORNALIERO; 

liquidazione fatture

PUBBLICA 

ISTRUZIONE

UFFICIO MENSE E TRASPORTI 

l.guerri@comune.pescia.pt.it  0572-

492330

e-mail, telefono, sito 

istituzionale

scadenza prevista in 

capitolato
nessuno Istanza di parte  

ufficio mense e trasporti, piazza Mazzini 1, 

Pescia,  tel. 0572-492327 e-mail 

l.guerri@comune.pescia.pt.it

QUOTE A CARICO DELL'UTENZA PER 

IL SERVIZIO DI MENSA SCOLASTICA

PREDISPOSIZIONE ATTI PER 

INDIVIDUAZIONE  DELLE QUOTE; 

PREVISIONE E ACCERTAMENTO 

DELLE ENTRATE

PUBBLICA 

ISTRUZIONE

UFFICIO MENSE E TRASPORTI 

l.guerri@comune.pescia.pt.it  0572-

492331

e-mail, telefono, sito 

istituzionale
annuale nessuno Istanza di parte  

punti di ricarica convenzionati, oppure c/c n° 

00106518 

ufficio mense e trasporti, piazza Mazzini 1, 

Pescia,  tel. 0572-492327 e-mail 

l.guerri@comune.pescia.pt.it

REGOLAMENTAZIONE DEL SERVIZIO 

PRE-SCUOLA

STESURA REGOLAMENTO DEL 

SERVIZIO, PREDISPOSIZIONE 

ATTI CONSEGUENTI

PUBBLICA 

ISTRUZIONE

UFFICIO MENSE E TRASPORTI 

l.guerri@comune.pescia.pt.it  0572-

492327

e-mail, telefono, sito 

istituzionale

NESSUN TERMINE 

LEGISLATIVO
nessuno Istanza di parte

http://www.comune.pescia.pt.it/fle

x/cm/pages/ServeBLOB.php/L/IT/

IDPagina/3112

ufficio mense e trasporti, piazza Mazzini 1, 

Pescia,  tel. 0572-492327 e-mail 

l.guerri@comune.pescia.pt.it

INDIVIDUAZIONE DELL'UTENZA DEL 

SERVIZIO PRE-SCUOLA

PREDISPOSIZIONE DI TUTTE LE 

PROCEDURE UTILI ALLA 

ISCRIZIONE AL SERVIZIO DA 

PARTE DELL'UTENZA

PUBBLICA 

ISTRUZIONE

UFFICIO MENSE E TRASPORTI 

l.guerri@comune.pescia.pt.it  0572-

492327

e-mail, telefono, sito 

istituzionale

periodi di apertura delle 

domande: 1 SETTEMBRE
nessuno Istanza di parte

http://www.comune.pescia.pt.it/fle

x/cm/pages/ServeBLOB.php/L/IT/

IDPagina/3112

 c/c n° 00106518 

ufficio mense e trasporti, piazza Mazzini 1, 

Pescia,  tel. 0572-492327 e-mail 

l.guerri@comune.pescia.pt.it

ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO  

PRE-SCUOLA

PREDISPOSIZIONE DELLE 

PROCEDURE DI EROGAZIONE 

DEL SERIVIZIO SU CALENDARIO 

SCOLASTICO 

PUBBLICA 

ISTRUZIONE

UFFICIO MENSE E TRASPORTI 

l.guerri@comune.pescia.pt.it  0572-

492327

e-mail, telefono, sito 

istituzionale
 nessuno Istanza di parte

http://www.comune.pescia.pt.it/fle

x/cm/pages/ServeBLOB.php/L/IT/

IDPagina/3112

 

ufficio mense e trasporti, piazza Mazzini 1, 

Pescia,  tel. 0572-492327 e-mail 

l.guerri@comune.pescia.pt.it

INDIVIDUAZIONE DELLA DITTA 

AFFIDATARIA DEL SERVIZIO PRE-

SCUOLA

PREDISPOSIZIONE DEGLI ATTI DI 

APPALTO E ADEMPIMENTI 

CORRELATI

PUBBLICA 

ISTRUZIONE

UFFICIO MENSE E TRASPORTI 

l.guerri@comune.pescia.pt.it  0572-

492329

e-mail, telefono, sito 

istituzionale
nessuno Istanza di parte  

ufficio mense e trasporti, piazza Mazzini 1, 

Pescia,  tel. 0572-492327 e-mail 

l.guerri@comune.pescia.pt.it

VERIFICA DEL BUON ANDAMENTO 

DEL SERVIZIO PRE-SCUOLA

CONTROLLO GIORNALIERO; 

liquidazione fatture

PUBBLICA 

ISTRUZIONE

UFFICIO MENSE E TRASPORTI 

l.guerri@comune.pescia.pt.it  0572-

492330

e-mail, telefono, sito 

istituzionale

scadenza prevista in 

capitolato
nessuno Istanza di parte  

ufficio mense e trasporti, piazza Mazzini 1, 

Pescia,  tel. 0572-492327 e-mail 

l.guerri@comune.pescia.pt.it

QUOTE A CARICO DELL'UTENZA PER 

IL SERVIZIO PRE-SCUOLA

PREDISPOSIZIONE ATTI PER 

INDIVIDUAZIONE  DELLE QUOTE; 

PREVISIONE E ACCERTAMENTO 

DELLE ENTRATE

PUBBLICA 

ISTRUZIONE

UFFICIO MENSE E TRASPORTI 

l.guerri@comune.pescia.pt.it  0572-

492331

e-mail, telefono, sito 

istituzionale
annuale nessuno Istanza di parte    c/c n° 00106518 

ufficio mense e trasporti, piazza Mazzini 1, 

Pescia,  tel. 0572-492327 e-mail 

l.guerri@comune.pescia.pt.it

Iscrizioni servizi 0-3 anni e 

predisposizione graduatorie

 Nido d'Infanzia iscrizioni e 

graduatorie NORMATIVA                                                              

D.LGS 267/2000-l. 517 del 1977 –   

l. 104 del 1992- l.241/1990 -  D.p.r. 

445/2000- "Regolamento servizi 

scolastici ed educativi", approvato 

con delibera c.c. n.106/2021- 

“Regolamento delle Entrate 

Comunali”, approvato con Delibera 

C.C. nr. 120 del 20/12/2016 – legge 

regionale 32/2002- D.P.G.R. 

Regolamento di attuazione 

dell'articolo 4 bis della legge 

regionale 26 luglio 2002, n-32 

“Testo unico della normativa della 

Regione Toscana in materia di 

educazione, istruzione, 

orientamento, formazione 

professionale e lavoro) in materia di 

servizi educativi per la prima 

infanzia.”disposizioni regione 

Toscana

U.O. Pubblica 

Istruzione

Pubblica Istruzione 0572-492327, 0572-

492329, 05172-492340, e-mail 

pubblica.istruzione@comune.pescia.pt.it 

 Modalità d'iscrizione on-

line, richiesta 

d'informazione di persona, 

per telefono, per email, a 

mezzo lettera semplice, 

raccomanda a.r., pec, 

istanza di parte presentata 

all'ufficio protocollo del 

comune

stabilito con determina 

dirigenziale ogni anno

istanza di parte-ricorso 

amministrativo

https://cloud.urbi.it/urbi/progs/urp/

solhome.sto?DB_NAME=n90344
punti di ricarica, bonifico bancario o postale

Pubblica Istruzione 0572-492327, 0572-

492329, 05172-492340,       e-mail 

pubblica.istruzione@comune.pescia.pt.it 

rapporti con servizi sociali per 

ammissioni certificate 

rapporti con  i servizi sociali per 

ammissione, ai servizi erogati dal 

comune, di bambini certificati asl,                                                            

NORMATIVA                                                             

D.LGS 267/2000-l. 517 del 1977 –   

l. 104 del 1992- l.241/1990 -  D.p.r. 

445/2000- "Regolamento servizi 

scolastici ed educativi", approvato 

con delibera c.c. n.106/2021- 

“Regolamento delle Entrate 

Comunali”, approvato con Delibera 

C.C. nr. 120 del 20/12/2016 – legge 

regionale 32/2002- D.P.G.R. 

Regolamento di attuazione 

dell'articolo 4 bis della legge 

regionale 26 luglio 2002, n-32 

“Testo unico della normativa della 

Regione Toscana in materia di 

educazione, istruzione, 

orientamento, formazione 

professionale e lavoro) in materia di 

servizi educativi per la prima 

infanzia.”disposizioni regione 

Toscana

U.O. Pubblica 

Istruzione

Pubblica Istruzione 0572-492327, 0572-

492329, 05172-492340, e-mail 

pubblica.istruzione@comune.pescia.pt.it 

 richiesta d'informazione di 

persona, per telefono, per 

email, a mezzo lettera 

semplice, raccomanda a.r., 

pec, istanza di parte 

presentata all'ufficio 

protocollo del comune

15 GG
istanza di parte-ricorso 

amministrativo

Pubblica Istruzione 0572-492327, 0572-

492329, 05172-492340,       e-mail 

pubblica.istruzione@comune.pescia.pt.it 

richiesta contributi Regione Toscana

richiesta erogazione contributi dalla 

regione toscana                                                           

NORMATIVA                                                                

D.LGS 267/2000-legge regionale 

32/2002- disposizioni regione 

Toscana-“Regolamento delle 

Entrate Comunali”, approvato con 

Delibera C.C. nr. 120 del 

20/12/2016

U.O. Pubblica 

Istruzione

Pubblica Istruzione 0572-492327, 0572-

492329, 05172-492340, e-mail 

pubblica.istruzione@comune.pescia.pt.it 

 richiesta d'informazione di 

persona, per telefono, per 

email, a mezzo lettera 

semplice, raccomanda a.r., 

pec, istanza di parte 

presentata all'ufficio 

protocollo del comune

entro il 30 giugno
istanza di parte-ricorso 

amministrativo

Pubblica Istruzione 0572-492327, 0572-

492329, 05172-492340,       e-mail 

pubblica.istruzione@comune.pescia.pt.it 

sostituzione pesonale nido (educatori- 

cuochi- ausiliari)

sostituzione personale nido                         

NORMATIVA                                                    

D.LGS 267/2000-disposizioni in 

materia di lavoro - "Regolamento 

servizi scolastici ed educativi", 

approvato con delibera c.c. 

n.106/2021-      legge regionale 

32/2002- D.P.G.R. Regolamento di 

attuazione dell'articolo 4 bis della 

legge regionale 26 luglio 2002, n-32 

“Testo unico della normativa della 

Regione Toscana in materia di 

educazione, istruzione, 

orientamento, formazione 

professionale e lavoro) in materia di 

servizi educativi per la prima 

infanzia.”                                                    

U.O. Pubblica 

Istruzione

Pubblica Istruzione 0572-492327, 0572-

492329, 05172-492340, e-mail 

pubblica.istruzione@comune.pescia.pt.it 

 richiesta d'informazione di 

persona, per telefono, per 

email, a mezzo lettera 

semplice, raccomanda a.r., 

pec, istanza di parte 

presentata all'ufficio 

protocollo del comune

3 gg

Pubblica Istruzione 0572-492327, 0572-

492329, 05172-492340,       e-mail 

pubblica.istruzione@comune.pescia.pt.it 



attestazioni frequenze utenti nido

l'Amministrazione rilascia attestato 

di frequenza del Nido d'Infanzia 

comunale da parte del bambino ai 

genitori /tutori cghe ne facciano 

richiesta                                                  

NORMATIVA                                                         

D.LGS 267/2000- l. 104 del 1992- 

l.241/1990 -  D.p.r. 445/2000-                                                  

disposizioni in materia di lavoro - 

"Regolamento servizi scolastici ed 

educativi", approvato con delibera 

c.c. n.106/2021-      legge regionale 

32/2002- D.P.G.R. Regolamento di 

attuazione dell'articolo 4 bis della 

legge regionale 26 luglio 2002, n-32 

“Testo unico della normativa della 

Regione Toscana in materia di 

educazione, istruzione, 

orientamento, formazione 

professionale e lavoro) in materia di 

servizi educativi per la prima 

infanzia.”                                                    

U.O. Pubblica 

Istruzione

Pubblica Istruzione 0572-492327, 0572-

492329, 05172-492340, e-mail 

pubblica.istruzione@comune.pescia.pt.it 

 richiesta d'informazione di 

persona, per telefono, per 

email, a mezzo lettera 

semplice, raccomanda a.r., 

pec, istanza di parte 

presentata all'ufficio 

protocollo del comune

7gg

Pubblica Istruzione 0572-492327, 0572-

492329, 05172-492340,       e-mail 

pubblica.istruzione@comune.pescia.pt.it 

rilascio parere autorizzazione apertura 

servizi privati.Verifica del progetto 

educativo come da normativa regionale

 NORMATIVA   D.LGS 267/2000- l. 

104 del 1992- l.241/1990 -  D.p.r. 

445/2000-                                                  

disposizioni in materia di lavoro - 

"Regolamento servizi scolastici ed 

educativi", approvato con delibera 

c.c. n.106/2021-      legge regionale 

32/2002- D.P.G.R. Regolamento di 

attuazione dell'articolo 4 bis della 

legge regionale 26 luglio 2002, n-32 

“Testo unico della normativa della 

Regione Toscana in materia di 

educazione, istruzione, 

orientamento, formazione 

professionale e lavoro) in materia di 

servizi educativi per la prima 

infanzia.”  

U.O. Pubblica 

Istruzione

Pubblica Istruzione 0572-492327, 0572-

492329, 05172-492340, e-mail 

pubblica.istruzione@comune.pescia.pt.it 

 richiesta d'informazione di 

persona, per telefono, per 

email, a mezzo lettera 

semplice, raccomanda a.r., 

pec, istanza di parte 

presentata all'ufficio 

protocollo del comune

20gg

Pubblica Istruzione 0572-492327, 0572-

492329, 05172-492340,       e-mail 

pubblica.istruzione@comune.pescia.pt.it 

Iscrizione centro bambini genitori

iscrizione al servizio                                       

NORMATIVA  l. 517 del 1977 –   l. 

104 del 1992- l.241/1990 -  D.p.r. 

445/2000- "Regolamento servizi 

scolastici ed educativi", approvato 

con delibera c.c. n.106/2021- 

“Regolamento delle Entrate 

Comunali”, approvato con Delibera 

C.C. nr. 120 del 20/12/2016 – legge 

regionale 32/2002- D.P.G.R. 

Regolamento di attuazione 

dell'articolo 4 bis della legge 

regionale 26 luglio 2002, n-32 

“Testo unico della normativa della 

Regione Toscana in materia di 

educazione, istruzione, 

orientamento, formazione 

professionale e lavoro) in materia di 

servizi educativi per la prima 

infanzia.”disposizioni regione 

Toscana

U.O. Pubblica 

Istruzione

Pubblica Istruzione 0572-492327, 0572-

492329, 05172-492340, e-mail 

pubblica.istruzione@comune.pescia.pt.it 

 richiesta d'informazione di 

persona, per telefono, per 

email, a mezzo lettera 

semplice, raccomanda a.r., 

pec, istanza di parte 

presentata all'ufficio 

protocollo del comune

stabilito con determina 

dirigenziale ogni anno

istanza di parte-ricorso 

amministrativo
punti di ricarica, bonifico bancario o postale

Pubblica Istruzione 0572-492327, 0572-

492329, 05172-492340,       e-mail 

pubblica.istruzione@comune.pescia.pt.it 

ammissione da gradutaria per rinuncia di 

utente.Sostituzione

In caso di rinuncia al posto viene 

chiamato il bambino che occupa la 

posizione successiva in graduatoria.                                                  

NORMATIVA                                                   

l.241/1990 -D.p.r. 445/2000-

"Regolamento servizi scolastici ed 

educativi", approvato con delibera 

c.c. n.106/2021-“Regolamento delle 

Entrate Comunali”, approvato con 

Delibera C.C. nr. 120 del 

20/12/2016; legge regionale 

32/2002- disposizioni regione 

Toscana

U.O. Pubblica 

Istruzione

Pubblica Istruzione 0572-492327, 0572-

492329, 05172-492340, e-mail 

pubblica.istruzione@comune.pescia.pt.it 

richiesta d'informazione di 

persona, per telefono, per 

email, a mezzo lettera 

semplice, raccomanda a.r., 

pec, istanza di parte 

presentata all'ufficio 

protocollo del comune

15 gg
istanza di parte-ricorso 

amministrativo

Pubblica Istruzione 0572-492327, 0572-

492329, 05172-492340,       e-mail 

pubblica.istruzione@comune.pescia.pt.it 

risposte a istanze e richieste dei genitori 

utenti servizi scolastici in genere

risposte ad istanze di parte- 

richiesta documentazione                                           

NORMATIVA                                                     

l.241/1990 -D.p.r. 445/2000-

regolamento servizi scolastici ed 

educativi, approvato con delibera 

c.c. n.106/2019

u.o pubblica 

istruzione

Pubblica Istruzione 0572-492327, 0572-

492329, 05172-492340, e-mail 

pubblica.istruzione@comune.pescia.pt.it 

richiesta d'informazione di 

persona, per telefono, per 

email, a mezzo lettera 

semplice, raccomanda a.r., 

pec, istanza di parte 

presentata all'ufficio 

protocollo del comune

20 gg
istanza di parte-ricorso 

amministrativo

Pubblica Istruzione 0572-492327, 0572-

492329, 05172-492340,       e-mail 

pubblica.istruzione@comune.pescia.pt.it 

rimborso quote iscrizione per mancata 

fruizione dei servizi mensa e trasporto

rimborso quote per mancata 

fruizione del servizio                                                 

NORMATIVA                                                                                                  

D.LGS 267/2000- l. 104 del 1992- 

l.241/1990 -  D.p.r. 445/2000-                                                  

disposizioni in materia di lavoro - 

"Regolamento servizi scolastici ed 

educativi", approvato con delibera 

c.c. n.106/2021-      legge regionale 

32/2002- D.P.G.R. Regolamento di 

attuazione dell'articolo 4 bis della 

legge regionale 26 luglio 2002, n-32 

“Testo unico della normativa della 

Regione Toscana in materia di 

educazione, istruzione, 

orientamento, formazione 

professionale e lavoro) in materia di 

servizi educativi per la prima 

infanzia.”  l.241/1990 -D.p.r. 

445/2000-regolamento servizi 

scolastici ed educativi, approvato 

con delibera c.c. n.106/2020

u.o pubblica 

istruzione

Pubblica Istruzione 0572-492327, 0572-

492329, 05172-492340, e-mail 

pubblica.istruzione@comune.pescia.pt.it 

richiesta d'informazione di 

persona, per telefono, per 

email, a mezzo lettera 

semplice, raccomanda a.r., 

pec, istanza di parte 

presentata all'ufficio 

protocollo del comune

90 gg
istanza di parte-ricorso 

amministrativo

Pubblica Istruzione 0572-492327, 0572-

492329, 05172-492340,       e-mail 

pubblica.istruzione@comune.pescia.pt.it 

liquidazione fatture forniture beni e 

servizi, richiesta DURC, determina di 

liquidazione

liquidazione fatture                                        

NORMATIVA                                                   

D.LGS 267/2000                                                   

l.241/1990 -D.p.r. 445/2000-

"Regolamento servizi scolastici ed 

educativi", approvato con delibera 

c.c. n.106/2021-“Regolamento delle 

Entrate Comunali”, approvato con 

Delibera C.C. nr. 120 del 

20/12/2016; 

u.o pubblica 

istruzione

Pubblica Istruzione 0572-492327, 0572-

492329, 05172-492340, e-mail 

pubblica.istruzione@comune.pescia.pt.it 

richiesta d'informazione di 

persona, per telefono, per 

email, a mezzo lettera 

semplice, raccomanda a.r., 

pec, istanza di parte 

presentata all'ufficio 

protocollo del comune

10 gg dalla data 
istanza di parte-ricorso 

amministrativo

Pubblica Istruzione 0572-492327, 0572-

492329, 05172-492340,       e-mail 

pubblica.istruzione@comune.pescia.pt.it 



elaborazione graduatoria per rimborso 

libri di testo e borse di studio

elaborazione graduatoria per 

rimborso libri di testo e borse di 

studio                                  

NORMATIVA                                                                 

D.LGS 267/2000- l. 104 del 1992- 

l.241/1990 -  D.p.r. 445/2000-                                                  

disposizioni in materia di lavoro - 

"Regolamento servizi scolastici ed 

educativi", approvato con delibera 

c.c. n.106/2021-      legge regionale 

32/2002- D.P.G.R. Regolamento di 

attuazione dell'articolo 4 bis della 

legge regionale 26 luglio 2002, n-32 

“Testo unico della normativa della 

Regione Toscana in materia di 

educazione, istruzione, 

orientamento, formazione 

professionale e lavoro) in materia di 

servizi educativi per la prima 

infanzia.”  l.241/1990 -D.p.r. 

445/2000-"Regolamento servizi 

scolastici ed educativi", approvato 

con delibera c.c. n.106/2021-

“Regolamento delle Entrate 

Comunali”, approvato con Delibera 

C.C. nr. 120 del 20/12/2016; legge 

regionale 32/2002- disposizioni 

regione Toscana

u.o pubblica 

istruzione

Pubblica Istruzione 0572-492327, 0572-

492329, 05172-492340, e-mail 

pubblica.istruzione@comune.pescia.pt.it 

richiesta d'informazione di 

persona, per telefono, per 

email, a mezzo lettera 

semplice, raccomanda a.r., 

pec, istanza di parte 

presentata all'ufficio 

protocollo del comune

90gg dall'effettivo incasso dei 

fondi regionali

istanza di parte-ricorso 

amministrativo

Pubblica Istruzione 0572-492327, 0572-

492329, 05172-492340,       e-mail 

pubblica.istruzione@comune.pescia.pt.it 

attribuzione e liquidazione contributi per 

diritto allo studio e buoni servizio asilo 

nido

attribuzione e liquidazione contributi 

per diritto allo studio e buoni 

servizio asilo nido  NORMATIVA                                                                                                             

D.LGS 267/2000- l. 104 del 1992- 

l.241/1990 -  D.p.r. 445/2000-                                                  

disposizioni in materia di lavoro - 

"Regolamento servizi scolastici ed 

educativi", approvato con delibera 

c.c. n.106/2021-      legge regionale 

32/2002- D.P.G.R. Regolamento di 

attuazione dell'articolo 4 bis della 

legge regionale 26 luglio 2002, n-32 

“Testo unico della normativa della 

Regione Toscana in materia di 

educazione, istruzione, 

orientamento, formazione 

professionale e lavoro) in materia di 

servizi educativi per la prima 

infanzia.”  l.241/1990 -D.p.r. 

445/2000-"Regolamento servizi 

scolastici ed educativi", approvato 

con delibera c.c. n.106/2021-

“Regolamento delle Entrate 

Comunali”, approvato con Delibera 

C.C. nr. 120 del 20/12/2016; legge 

regionale 32/2002- disposizioni 

regione Toscana

u.o pubblica 

istruzione

Pubblica Istruzione 0572-492327, 0572-

492329, 05172-492340, e-mail 

pubblica.istruzione@comune.pescia.pt.it 

richiesta d'informazione di 

persona, per telefono, per 

email, a mezzo lettera 

semplice, raccomanda a.r., 

pec, istanza di parte 

presentata all'ufficio 

protocollo del comune

dipende dalle disposizioni 

della regione 

istanza di parte-ricorso 

amministrativo

Pubblica Istruzione 0572-492327, 0572-

492329, 05172-492340,       e-mail 

pubblica.istruzione@comune.pescia.pt.it 

erogazione contributi a scuole materne 

private 

attribuzione e liquidazione contributi 

per diritto allo studio e buoni 

servizio asilo nido  NORMATIVA                                                                                                             

D.LGS 267/2000- l. 104 del 1992- 

l.241/1990 -  D.p.r. 445/2000-                                                  

disposizioni in materia di lavoro - 

"Regolamento servizi scolastici ed 

educativi", approvato con delibera 

c.c. n.106/2021-      legge regionale 

32/2002- D.P.G.R. Regolamento di 

attuazione dell'articolo 4 bis della 

legge regionale 26 luglio 2002, n-32 

“Testo unico della normativa della 

Regione Toscana in materia di 

educazione, istruzione, 

orientamento, formazione 

professionale e lavoro) in materia di 

servizi educativi per la prima 

infanzia.”  l.241/1990 -D.p.r. 

445/2000-"Regolamento servizi 

scolastici ed educativi", approvato 

con delibera c.c. n.106/2021-

“Regolamento delle Entrate 

Comunali”, approvato con Delibera 

C.C. nr. 120 del 20/12/2016; legge 

regionale 32/2002- disposizioni 

regione Toscana

u.o pubblica 

istruzione

Pubblica Istruzione 0572-492327, 0572-

492329, 05172-492340, e-mail 

pubblica.istruzione@comune.pescia.pt.it 

richiesta d'informazione di 

persona, per telefono, per 

email, a mezzo lettera 

semplice, raccomanda a.r., 

pec, istanza di parte 

presentata all'ufficio 

protocollo del comune

dipende dalle disposizioni 

della regione 

istanza di parte-ricorso 

amministrativo

Pubblica Istruzione 0572-492327, 0572-

492329, 05172-492340,       e-mail 

pubblica.istruzione@comune.pescia.pt.it 


