Comune di Montecatini Terme

pROCEDURA NEGOZIATA PREVIA PUBBLICAZIONE DI BANDO DI GARA PER
L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI COORDINAMENTO PEDAGOGICO ZONALE, DI
FORMAZIONE ZONALE NEI SERVIZI ALL'INFANZIA DELLA VALDINIEVOLE E PER LE
ATTIVITA’ TRASVERSALI A TUTTO IL PEZ 2014/2015 (INFANZIA E SCOLARE) DELLA
VALDINIEVOLE
CIG 597754060D

AVWVISO

Il Comune di Montecatini Terme, insieme agli altri 10 Comuni della Valdinievole',
in qualita di ente capofila, indice la presente selezione per l'affidamento dei servizi di
coordinamento pedagogico zonale, di formazione zonale dei servizi allinfanzia della
Valdinievole (per il personale dei nidi comunali, dei nidi privati autorizzati e accreditati,
nonché per il personale delle scuole dell'infanzia statali e delle scuole dell'infanzia private
paritarie) e per le attivita trasversali a tutto il PEZ 2014/2015 (infanzia e scolare) della
Valdinievole

Art.1 OGGETTO, VALORE ECONOMICO E DURATA DELL'AFFIDAMENTO:
Per i servizi di cui trattasi, al soggetto selezionato, sara conferito il seguente
compenso:

1. coordinamento pedagogico zonale- (CPV 85312300-2 Servizi di orientamento e
consulenza) un importo pari ad € 20.917,28 oltre I.V.A 22% (€ 4.601,80) per un
importo complessivo pari a € 25.519,08 per il servizio di coordinamento
pedagogico zonale calcolato sulla base indicativa di 200 ore di incontri ( salvo
offerta migliorativa in termini di ore di coordinamento offerte rientranti nellimporto di
cui trattasi);

2. formazione zonale- (CPV 80423000-5 Servizi di formazione professionale) un
importo pari ad € 3.483,61 oltre LV.A 22% (€ 766,39) per un importo
complessivo pari a € 4.250,00 per la formazione zonale 'importo € calcolato
sulla base indicativa di 40 ore di formazione ( salvo offerta migliorativa in termini di
ore di coordinamento offerte rientranti nell'importo di cui trattasi);

- attivita trasversali a tutto il PEZ, infanzia e scolare un importo pari ad € 6.936,08
oltre I.V.A 22% (€ 1.525,94) per un importo complessivo pari a € 8.462,02.

Con il presente corrispettivo si intendono interamente compensati dal Comune tutte
le attivita e forniture connesse all’esecuzione del contratto.
IMPORTO ANNUALE: 31.336,97 oltre IVA al 22% (€ 6.894,13) per un importo
complessivo di € 38.231,10.
IMPORTO EVENTUALE CON OPZIONI ( 1+3): € 125.347,88 oltre IVA al 22% (€
27.576,53) per un importo complessivo di € 152.924,41.

E’ consentito il subappalto limitatamente al servizio di formazione zonale nel rispetto
dellart. 118 del codice che impone l'indicazione del servizio che il concorrente intende
subappaltare all’atto della presentazione dell'offerta.

i Buggiano, Chiesina Uzzanese, Lamporecchio, Larciano, Massa e Cozzile, Monsummano Terme, Pescia,
Pieve a Nievole, Ponte Buggianese, Uzzano
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L’affidamento avra decorrenza una volta divenuta efficace I'aggiudicazione definitiva fino
al 31/ 12/ 2015, cosi come disciplinato nel capitolato di gara art. 3.

Art.2 TIPO DI PROCEDURA

L’aggiudicazione del presente bando di gara, in deroga alle ordinarie procedure ad
evidenza pubblica, non rientra nell’ambito di applicazione del D.Lgs. 163/2006 in quanto,
ai sensi e per gli effetti del’art. 20 del D.Lgs. 163/2006, ha per oggetto uno dei servizi
elencati nell'allegato 1l B ed & quindi disciplinato esclusivamente dall'art. 68 (specifiche
tecniche) e dall'art. 65 ( avviso sui risultati della procedura di affidam,ento) dello stesso
decreto, in conformita ai principi relativi ai contratti esclusi di cui allart. 27 del D.Lgs.
163/2006.

Art. 3 SOGGETTI AMMESSI A PRESENTARE OFFERTE

Sono ammesse a partecipare alla gara in oggetto tutte le Cooperative Sociali e Consorzi di
Cooperative Sociali rientranti in una delle seguenti categorie:

a) Cooperative Sociali o Consorzi di Cooperative Sociali iscritti rispettivamente nella
sezione A e C dell'Albo istituito dalla Regione Toscana con L.R.T. 87/97;

b) Cooperative Sociali o Consorzi di Cooperative Sociali iscritti rispettivamente nella
sezione A'e C di altro Albo Regionale ex L. 381/91 (ove istituito);

c) Cooperative Sociali o Consorzi di Cooperative Sociali non iscritte all' Albo ex L. 381/91
in quanto con sede legale in Regioni che ancora non ne dispongono, purché in possesso
dei requisiti previsti per liscrizione all'albo della Regione Toscana, fatta ovviamente
eccezione per il requisito dell'obbligo di sede legale in Toscana.

Sono ammessi raggruppamenti temporanei di impresa fra gli stessi soggetti. | soggetti che
concorrono in  raggruppamento temporaneo non potranno concorrere anche
autonomamente, né in piu di un raggruppamento.

In caso di aggiudicazione dovra essere presentato un mandato speciale di rappresentanza
allimpresa capogruppo.

3.1 Reaquisiti di ordine generale:

1. non trovarsi in alcuna delle cause di esclusione di cui allart. 38 del decreto
legislativo n. 163/06 e successive modifiche;

2. non trovarsi in alcuna delle situazioni ostative alla conclusione di contratti con la
pubblica amministrazione ai sensi delle vigenti disposizioni in materia di lotta alla
mafia (decreto legislativo n. 490/94 e successive modifiche);

3. impegno a osservare le norme in materia di prevenzione, protezione e sicurezza del
lavoro contenute nel decreto legislativo n. 81/08 ;

4. impegno ad osservare le norme in materia di privacy di cui al decreto legislativo n.
196/03, ivi compresa I'accettazione della nomina quale “Responsabile Privacy” del
legale rappresentante o di chi per esso.

5. impegno, in caso di aggiudicazione, a dare corso immediato al servizio, se
richiesto, anche in pendenza di stipula del contratto e di eseguire, altresi, il servizio
conformemente a tutte le condizioni previste dal presente Avviso di gara e
capitolato senza riserva alcuna.
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Ai sensi dell’art. 38, comma 1, lettera m-quater e comma 2, ultimo periodo, del D.Lgs.
n.163/2006, non saranno ammessi alla gara i concorrenti che si trovino, rispetto ad un
altro partecipante alla presente procedura di affidamento, in una situazione di controllo di
cui all'articolo 2359 del codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la
situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte sono imputabili ad un unico
centro decisionale. Ai sensi dello stesso art. 38, comma 2, D.L.g.s. 163/06, nelle suddette
ipotesi, la Stazione appaltante escludera altresi dalla gara i concorrenti per i quali
accertera che le relative offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base
di univoci elementi.

Con riferimento alla dichiarazione del requisito di ordine generale di cui all'art.38 comma 1 lett.
c) del Codice degli Appalti, al modello allegato “A” al presente disciplinare, per ciascun legale
rappresentante dovranno essere indicate tutte le condanne penali risultanti dal casellario
giudiziale anche le eventuali sentenze per le quali si sia beneficiato della non menzione,
allegando ogni documentazione utile per valutare la moralita professionale.

Il Certificato del Casellario Giudiziale emesso su richiesta di privati non riporta le condanne
per le quali si sia beneficiato della non menzione, contrariamente al Certificato richiesto da
Ente pubblico; I'’elenco completo e esaustivo delle condanne riportate puo essere
rilevato dalla visura del casellario giudiziale.

Il Concorrente non & tenuto a indicare le condanne quando:

. il reato & stato depenalizzato

. ¢ intervenuta la riabilitazione;

. il reato sia stato dichiarato estinto dopo la condanna,;
. in caso di revoca della condanna.

3.2 Requisiti di idoneita professionale:

Possono partecipare alla presente procedura di affidamento i soggetti che rispondono ai
seguenti requisiti:

3.2.1 iscrizione nell'apposito Registro delle Imprese della Camera di Commercio
Industria Artigianato e Agricoltura della provincia in cui ha sede la ditta per
attivita corrispondente ai servizi del presente avviso, secondo le prescrizioni
dell’art. 39 del Codice dei Contratti;

3.2.2. iscrizione all'Albo delle societa cooperative presso sede competente della

CCIAA; '

3.2.3. possedere un'organizzazione aziendale adeguata e [lattrezzatura
necessaria, per la realizzazione del progetto presentato e l'effettuazione
dello stesso nei termini richiesti.

3.3.Requisiti di capacita tecnica e professionale:

Adibire all'espletamento del presente servizio, almeno 4 incaricati ( di cui 1 con il ruolo di
responsabile referente dei servizi oggetto del presente avviso) muniti di uno dei seguenti
titoli di studio e con il possesso delle seguenti esperienze professionali:

a. Titoli di studio (di cui al d.p.g.r. 41/R — Regione Toscana e ss.mm.ii art. 15.)

b. Esperienza professionale
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b.1 per almeno 3 incaricati: esperienza di lavoro educativo e/o tecnico pedagogico
svolta presso servizi per 'infanzia pubblici o privati accreditati per un periodo di almeno 3
anni educativi;

b.2 solo per la persona che sara incaricata di essere “il responsabile referente dei
servizi oggetto del presente avviso” (di seguito “Coordinatore Pedagogico”): avere gia
svolto servizio di coordinamento pedagogico presso i servizi educativi degli enti pubblici
elo servizi per l'infanzia accreditati per un periodo di almeno 2 anni educativi;

c. . Competenze specifiche

c.1. possedere competenze specifiche in materia di formazione e aggiornamento del
personale educativo;

c.2 possedere competenze specifiche di coordinamento, direzione, supervisione di
istituzioni, servizi educativi per l'infanzia e progetti a valenza educativa per l'infanzia;

Ai fini della partecipazione alla presente selezione i soggetti interessati devono dichiarare
il possesso dei suddetti requisiti, ai sensi del D.P.R. 445/2000.

Art. 4 RAGGRUPPAMENTI DI IMPRESE E CONSOR/Z|

E’ consentita la partecipazione alla presente procedura di gara a raggruppamenti di
imprese costituendi o costituiti ai sensi dell’art.37 e ai consorzi ai sensi dell'art. 34 comma
1 lett. D) (associazioni temporanee di concorrenti), lett. E) (consorzi di cui all’art 2602 C.C)
e lett. F) (GEIE) del Codice dei contratti pubblici secondo il disposto degli artt.35, 36 e 37
del Codice citato e alle condizioni di seguito specificate
| requisiti previsti per la partecipazione alla gara indicati al precedente Articolo 3 -
paragrafo 3.1 e 3.2. ( ossia i requisiti di ordine generale e i requisiti di idoneita
professionale) del presente disciplinare di gara debbono essere posseduti a pena di
~ esclusione dalla gara da ciascuna delle imprese facenti parte del costituito o costituendo
raggruppamento o consorzio.

Sono ammessi raggruppamenti di tipo “verticale” o misto ove una o piu delle imprese e
qualificata per il Coordinamento pedagogico (prestazione principale) e le altre per uno o
piu degli altri servizi (prestazioni secondarie), purché la quota di partecipazione/parte del
contratto svolta da ciascuna impresa nel’RTI corrisponda alla quota di qualificazione.

In tal caso la capogruppo € limpresa che effettua la prestazione principale in misura
maggioritaria (Coordinamento pedagogico) e che ha al proprio interno la figura di
Coordinatore Pedagogico.

E’ fatto divieto a ciascun concorrente di partecipare alla gara:

§ in pit di un raggruppamento temporaneo;

§ in piu di un consorzio se indicati quali esecutori del contratto;

§ in forma individuale, qualora abbia partecipato alla gara medesima in raggruppamento
temporaneo;

§ in piu di un consorzio stabile;

L’inosservanza di tali divieti comportera I'esclusione dalla gara, sia del concorrente, sia del

raggruppamento di cui fa parte.
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RTI/Consorzi ordinari di concorrenti (ex art. 34 comma 1 lett. d) ed e) d.lgs.

163/2006);

DOCUMENTAZIONE A CORREDO DELL'OFFERTA: Qualora partecipino alla gara
RTl/consorzi ordinari di concorrenti GIA formalmente costituiti a pena di
esclusione dovranno essere prodotti:

§ gli atti attestanti la costituzione del raggruppamento suddetto (atto costitutivo), fermo
restando che in tal caso l'offerta dovra essere espressa dalla capogruppo in nome e
per conto proprio e dei mandanti; in caso di consorzio ordinario di concorrenti I'offerta
dovra essere firmata dal legale rappresentante del consorzio stesso; il consorzio
dovra presentare l'atto costitutivo e l'elenco delle imprese che fanno parte del
CONSOrzio; :

§ le imprese mandanti/consorziate dovranno presentare le dichiarazioni relative ai
requisiti di ordine generale dell’art. 38 del codice dei contratti e di idoneita
professionale di cui allart. 3 par. 3.1 e 3.2. ( ossia i requisiti di ordine generale e i
requisiti di idoneita professionale)vedi allegato A sottoscritto dai legali rappresentanti.

§ limpresa capogruppo/consorzio dovra presentare tutte le dichiarazioni e la restante
documentazione richiesta per la partecipazione alla gara ai sensi dell’ art. 5.

(in caso di consorzio i requisiti speciali dovranno essere posseduti dalle consorziate con le
modalita sotto indicate);

Qualora partecipino alla gara RTI ancora NON costituiti, a pena di esclusione, dovranno
essere prodotti: .

§ dichiarazione contenente l'individuazione della Societa Capogruppo e limpegno, in
caso di aggiudicazione, a costituirsi formalmente in RTI; la predetta dichiarazione
dovra essere sottoscritta da tutte le imprese interessate; dichiarazione relativa alla
quota di partecipazione/qualificazione al raggruppamento (vedi allegato A.);

§ dichiarazioni circa il possesso dei requisiti di ordine generale e di idoneita professionale
di cui all'art. 3 par. 3.1 e 3.2. - Requisiti di ordine generale e i Requisiti di idoneita
professionale -(vedi allegato A) deve essere presentata da ciascuna impresa facente
parte del costituendo raggruppamento e sottoscritta dal legale rappresentate di
ciascuna impresa;

§ le offerte tecniche ed economiche dovranno essere sottoscritte dai legali rappresentanti
di tutte le imprese che costituiranno il raggruppamento.
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POSSESSO DEI REQUISITI

| requisiti di ordine generale e di idoneita professionale di cui al precedente Articolo
3 -paragrafi 3.1 e 3.2. devono essere posseduti, a pena d’esclusione, da tutte le imprese
partecipanti in qualsiasi forma costituite.
- Raggruppamenti di Imprese di tipo orizzontale:
i requisiti speciali di cui allArticolo 3 - paragrafo 3.3 del presente disciplinare (Requisiti di
capacita tecnica e professionale: a. Titoli di studio ed b. Esperienza professionale) devono
essere posseduti dalle imprese in misura corrispondente alla quota di partecipazione/parte
del contratto svolta da ciascuna impresa, fermo restando che il requisito di cui al paragrafo
3.3.b2., dovra essere posseduto in foto dalla capogruppo ( ossia dovra avere al proprio
interno la figura del coordinatore pedagogico);
- Raggruppamenti di Imprese di tipo verticale:
i requisiti speciali di cui all'Articolo 3 - paragrafo 3.3 del presente disciplinare (Requisiti di
capacita tecnica e professionale: a. Titoli di studio ed b. Esperienza professionale) devono
essere posseduti dalle imprese in misura corrispondente alla quota di partecipazione/parte
del contratto svolta da ciascuna impresa, fermo restando che il requisito di cui al paragrafo
3.3.b2., dovra essere posseduto in foto dalla capogruppo ( ossia dovra avere al proprio
interno la figura del coordinatore pedagogico);
- Consorzi ordinari di concorrenti: per i consorzi, i requisiti speciali devono essere
posseduti dalle imprese consorziate esecutrici, tenendo conto che l'impresa che svolge la
prestazione principale deve avere al proprio interno la figura di Coordinatore pedagogico;

- GEIE (D. Lgs. 240 del 23.07.1991, art. 34 comma 1 lett. f) del D. Lgs. 163/2006)
In quanto applicabili, si rinvia a quanto previsto al punto precedente per i raggruppament
di cui all’art. 37 del Codice dei Contratti.

Ai sensi dell'art. 37 comma 7 del D.Lgs. 163/2006 I'impresa indicata quale esecutrice NON
potra partecipare alla medesima procedura autonomamente né in raggruppamento con
altro soggetto o in qualsiasi altra forma. La violazione di tale norma comportera
I'esclusione sia del consorzio che delli singolo/ consorziato/i e I'applicazione dell'art. 353
del codice penale.

Art.4 INFORMAZIONI GENERALI SUI SERVIZI IN OGGETTO

La descrizione dei servizi, le specifiche tecniche e le altre condizioni sono riportate
nellallegato “CAPITOLATO " che forma parte integrante e sostanziale del presente
Disciplinare di gara.

Art. 5 MODALITA DI PARTECIPAZIONE

Le imprese o i raggruppamenti temporanei di imprese interessate a partecipare - alla
selezione dovranno far pervenire un plico chiuso e sigillato e controfirmato sui lembi
di chiusura, contenente l'offerta e i documenti a corredo, con qualsiasi mezzo, entro e
non oltre il termine perentorio delle ore 12 del giorno 27 novembre 2014, indirizzato
a: Comune di Montecatini Terme — Settore Servizi Educativi e Politiche Formative
presso il Protocollo del’Ente- viale G. Verdi n. 46- cap. 51016 Montecatini Terme
(PT)
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Sul frontespizio dei plichi dovranno essere riportate le seguenti diciture:

- “SELEZIONE PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI COORDINAMENTO
PEDAGOGICO ZONALE , DI FORMAZIONE PROFESSIONALE DEL
PERSONALE DEI NIDI E DELLE SCUOLE DINFANZIA DELLA
VALDINIEVOLE E DELLE ATTIVITA’ TRASVERSALI DEI PEZ INFANZIA E
SCOLARE?

- il giorno e l'orario di scadenza stabiliti per la ricezione dei plichi;

- la denominazione, l'indirizzo, il recapito telefonico, di fax e I’ indirizzo di posta
elettronica del concorrente mittente.

Oltre il termine stabilito non restera valida nessuna offerta anche se sostitutiva o
aggiuntiva ad offerta precedente.

“ll plico dovra contenere:

n. 3 buste,:

1. DOCUMENTAZIONE A CORREDO DELL'OFFERTA.
2. BUSTA CHIUSA CONTENENTE IL PROGETTO TECNICO
3. BUSTA CHIUSA CONTENENTE L’'OFFERTA ECONOMICA
Ogni busta contenuta nel plico principale deve essere anch’essa chiusa, sigillata sui lembi

di chiusura e contrasségnata dalla scritta indicante il relativo contenuto come sopra
specificato

Allinterno delle buste dovranno essere racchiusi rispettivamente i seguenti
documenti:

1. DOCUMENTAZIONE A CORREDO DELL'OFFERTA.

1. Dichiarazione- Modulo ALLEGATO A al presente avviso- relativa al possesso dei

" requisiti di ordine generale e dei requisiti di idoneita professionale (inclusi gli estremi
dell'iscrizione ai relativi registri o albi); da tale dichiarazione deve risultare l'indicazione
di partecipare come soggetto singolo, in raggruppamento o consorzio; in caso di
raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti non ancora costituiti, tale
dichiarazione deve, a pena di esclusione:

a) essere presentata e sottoscritta da ciascuna concorrente associata;

b) contenere apposita dichiarazione d'impegno che in caso di aggiudicazione della gara
gli operatori economici che fanno parte del raggruppamento o del consorzio
conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza al soggetto mandatario il
quale stipulera il contratto in nome proprio e dei mandanti;

c) indicare la quota di partecipazione al raggruppamento;

Tale dichiarazione dovra contenere altresi:
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- limpegno ad applicare ed osservare integralmente tutte le norme previste nei CCNL e
nei relativi accordi integrativi applicabili ai servizi oggetto del presente appalto in
vigore per il tempo e nella localita dove si svolgono gli stessi;

- la generalita dei soggetti di cui all’ art. 38 comma 1 lett. a) e b) codice dei contratti.

- di avere la disponibilita delle risorse e delle attrezzature previste nella propria offerta e
necessarie per I'espletamento dei servizi oggetto di gara;

- (per le sole Cooperative o Consorzi di Cooperative non iscritte al’Albo ex legge n.
381/91 in quanto con sede legale in Regioni che ancora non ne dispongono)
dichiarazione del possesso dei requisiti previsti per I'iscrizione all’Albo della Regione
Toscana, fatta eccezione per I'obbligo di sede legale in Toscana.

- dichiarazione nella quale I'Impresa concorrente attesta che il personale addetto sia
assicurato contro gli infortuni, con copertura anche della responsabilita civile verso
terzi.

Si precisa che ai sensi dell'art.74, comma 3, del D.L.g.s.163/06, I'utilizzo del modulo
stesso non & obbligatorio a pena di esclusione dalla gara, a condizione che siano
ugualmente trasmesse tutte le dichiarazioni in esso richieste, rilasciate nelle forme
previste dalle vigenti disposizioni richiamate nel modulo. Costituisce comunque motivo di
esclusione l'inosservanza delle relative prescrizioni.

Le dichiarazioni di cui sopra dovranno essere rese nelle forme di cui all'art. 47 del DPR n.
445/00 e ss.mm. e ii.quindi & obbligatorio allegare copia fotostatica di un documento di
identita valido del firmatario / dei firmatari.
2 - cauzione provvisoria, pari almeno al 2% (DUE per cento) dellimporto
annuale dell’appalto e precisamente: € seicentoventisei/74 (€ 626,74) costituita
secondo quanto & prescritto dall'art. art. 75 d.Lgs 163/06;

3 Modello PassOE ottenuto dal sistema sul sito https://ww2.avcp.it/idp-sig/

Saranno effettuati controlli sul possesso dei requisiti dichiarati in sede di partecipazione
alla gara nei confronti dell'affidatario. Quando la prova non sia fornita nei termini fissati
dallamministrazione o non confermi le dichiarazioni contenute nella domanda di
partecipazione o nellofferta, si procede alla revoca dell’aggiudicazione, allescussione
della cauzione ed alla segnalazione del fatto all’Autorita. La dimostrazione in ordine alla
veridicita delle dichiarazione in ordine ai requisiti di carattere generale & disciplinata dalle
regole in materia di autocertificazione ( DPR 445/2000 e ss.mm.e ii.).

L'aggiudicazione definitiva diventa efficace dopo la verifica del possesso dei prescritti
requisiti.

2. BUSTA CHIUSA CONTENENTE IL PROGETTO TECNICO

Contiene il Progetto- che deve essere debitamente sottoscritto da parte del legale
rappresentante della cooperativa o dei legali rappresentanti di tutte le cooperative in caso
di RTI costituendo- articolato in tre sezioni:

sezione 1° SERVIZIO DI COORDINAMENTO PEDAGOGICO

In cui il concorrente illustra come intende organizzare e gestire tecnicamente e
operativamente il servizio di coordinamento pedagogico, tenuto conto di quanto richiesto
dal capitolato allart. 1 punto 1.A. Il coordinamento pedagogico zonale in
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collaborazione con i responsabili territoriali; dal progetto offerto devono chiaramente
risultare i seguenti aspetti- oggetto di valutazione da parte della Commissione:

a) Titolo di studio, competenze e formazione della “persona che sara incaricata di essere
il responsabile referente dei servizi oggetto del presente avviso” (i diplomi di laurea
pertinenti — vedi art. 3.3 di cui sopra- la votazione conseguita ed eventuali
specializzazioni post laurea); ’

b) Esperienze professionali della “persona che sara incaricata di essere il responsabile
referente dei servizi oggetto del presente avviso™

1. Indicazione delle precedenti esperienze professionali nel servizio di coordinamento
pedagogico, direzione, supervisione di istituzioni, servizi o progetti educativi per
linfanzia, svolta presso Enti Pubblici e/o privati accreditati, con precisa indicazione
dei destinatari e delle date delle stesse,;

2. Indicazione di altri tipi di esperienze professionali in servizi affini, svolte presso
enti pubblici e/o enti privati accreditati (area socio-assistenziale, educativa non di
coordinamento, ecc.) con precisa indicazione dei destinatari e delle date delle
stesse;

c) Progetto dell’attivita di coordinamento proposta: i concorrenti devono inserire il progetto
tecnico.

Il progetto dovra contenere ed avere un articolazione interna corrispondente ai
criteri indicati alla lettera C) dell'art. 7 del presente Avviso- per consentire I'attribuzione
del punteggio.

Il progetto dovra contenere altresi una descrizione dettagliata della pubblicazione
che dovra essere prodotta ai sensi dellart.2 lett. a) del Capitolato ossia della
pubblicazione sul sistema dei Servizi Educativi in Valdinievole e del numero di copie
che si propone di distribuire sul territorio( pu6 essere inserito facsimile o comunque
documentazione grafica descrittiva del prodotto tipografico offerto);

Il progetto dovra essere articolato _con una precisa indicazione degli obiettivi
intermedi persequiti con cadenza temporale trimestrale, con una calendarizzazione degli
incontri e dei sopralluoghi nelle strutture da rendicontare con un adeguata reportistica.

Questa sezione deve essere redatta in forma sintetica entro un massimo di 25 (
venticinque) facciate- formato A 4 con carattere Times New Roman 12, interlinea singola.
Ogni pagina deve essere numerata.

Sezione 2 FORMAZIONE ZONALE
In cui il concorrente illustra come I'lmpresa propone di organizzare e gestire tecnicamente
e operativamente la formazione degli educatori dei servizi per la prima infanzia e le
insegnanti delle scuola d’infanzia, tenuto conto di quanto richiesto dal capitolato allart. 1
punto 1.B. Formazione del personale.

Il progetto deve contenere, fra le altre cose:

- Una descrizione dei contenuti formativi del percorso, dei soggetti destinatari e delle
modalita di coinvolgimento degli stessi;

- Una descrizione delle tipologie di strumenti di supporto sia di tipo manualistico sia di
strumenti esercitativi/simulativi o altro;

- Una descrizione dell’organizzazione operativa del servizio e delle attivita ;
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- Un’articolazione modulare del percorso, suo calendario e ripartizione delle ore da
rendicontare con adeguata reportistica;

- Un'indicazione delle caratteristiche professionali dei docenti che saranno impegnati
nella formazione ( anche in termini di anni di esperienza di docenza e/o in termini
numero di anni di esperienza professionale nel settore);

- descrizione dettagliata della pubblicazione che dovra essere prodotta ai sensi dell’art.2
lett. b) del Capitolato;

Fermo restando che tutto il personale educativo coinvolto avra la possibilita di usufruire di

40 ore di formazione ( salvo offerta migliorativa, da indicare nella busta numero 3);

Questa sezione deve essere redatta in forma sintetica entro un massimo di 10 ( dieci)

facciate- formato A 4 con carattere Times New Roman 12, interlinea singola. Ogni pagina

deve essere numerata.

Sezione 3: ATTIVITA’ TRASVERSALI A TUTTO IL PEZ, INFANZIA E SCOLARE

In cui il concorrente illustra come propone di organizzare e gestire tecnicamente e

operativamente le attivita trasversali a tutto il Pez, infanzia e scolare, nel rispetto delle

Linee guida della regione Toscana contenute nella deliberazione della Giunta Regionale n.

515 del 23 giugno 2014, tenuto conto di quanto richiesto dal capitolato all’art. 1 punto 1.C

Le attivita trasversali e dal quale deve risultare:

- modalita di monitoraggio e verifica delle azioni programmate nel PEZ scolare ( con
questionari di verifica, incontri di raccordo con le istituzioni coinvolte ecc. ecc. );

- descrizione delle modalita di documentazione e promozmne degli esiti positivi
raggiunti con il PEZ scolare;

- descrizione delle modalita di raccordo tra il PEZ infanzia ed il PEZ scolare;

- descrizione dettagliata della pubblicazione che dovra essere prodotta ai sensi dell'art.2
lett. c) del Capitolato ossia della pubblicazione esplicativa atta a fornire la necessaria
informazione sulle iniziative intraprese per tutto il PEZ 2014 — 2015 infanzia e scolare-

( pud essere inserito facsimile o comunque documentazione grafica descrittiva del
prodotto tipografico offerto).
Questa sezione deve essere redatta in forma sintetica entro un massimo di 15

(quindici) facciate formato A 4 con carattere Times New Roman 12, interlinea singola.

Ogni pagina deve essere numerata.

In caso di raggruppamenti temporanei d’impresa costituendi, I'offerta congiunta deve
essere sottoscritta da tutti i soggetti del raggruppamento e devono essere specificate le
parti del servizio che saranno eseguite dalle singole imprese raggruppate. In caso di
aggiudicazione dovra essere presentato un mandato speciale di rappresentanza
all'impresa capogruppo.

3. BUSTA CHIUSA CONTENENTE L'OFFERTA ECONOMICA

Contiene l'indicazione, che deve essere debitamente sottoscritta da parte del legale
rappresentante della cooperativa o dei legali rappresentanti di tutte le cooperative in caso
di RTI costituendo, dei miglioramenti offerti, in termini quantitativi, rispetto al minimo
previsto in sede di gara:

- monte ore offerto per I'effettuazione del coordinamento pedagogico ( oltre 200);

- monte ore di formazione offerte ( oltre 40);
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Tale offerta potra essere formulata utilizzando 'apposito Modulo di presentazione
dell’offerta migliorativa allegato al presente Avviso

N.B. L'offerta economica in termini di ore, non comporta un aumento del compenso che
verra erogato all’affidataria.

In caso di raggruppamenti temporanei d'impresa, l'offerta congiunta deve essere
sottoscritta da tutti i soggetti del raggruppamento e devono essere specificate le parti del
servizio che saranno eseguite dalle singole imprese raggruppate.

Art. 6 INCOMPLETEZZA O MANCANZA DELLE DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE

Ai sensi dellart.38 comma 2bis del D.lgs.163/2006, cosi come introdotto dal D.L.
90/2014 convertito il L.114/2014, la mancanza, lincompletezza o ogni altra irregolarita
essenziale delle dichiarazioni sostitutive di cui all'allegato A obbliga il concorrente al
pagamento, in favore della Stazione Appaltante, di una sanzione pecuniaria pari all’ 1 per mille
dellimporto a base d’asta. Per il pagamento della sanzione il Comune si avvarra della
cauzione provvisoria presentata dal concorrente unitamente alla documentazione a corredo
dellofferta. In tal caso, inoltre, la Stazione Appaltante invita il concorrente a rendere,
regolarizzare o integrare la/le dichiarazioni, entro il termine di 10 (dieci) giorni, decorso
inutiimente il quale il concorrente €& escluso dalla gara.

Art. 7 REGISTRAZIONE AL SISTEMA AVCPASS

A partire dal 1° luglio 2014 la documentazione comprovante il possesso dei requisiti di
carattere generale per la partecipazione alla procedure d’appalto & acquisita presso la banca
Dati Nazionale dei contratti pubblici istituita presso l'autorita di Vigilanza dei Contratti Pubblici.

Tutti i soggetti interessati a partecipare al presente Avviso devono obbligatoriamente
registrarsi al sistema AVCPASS accedendo all’apposito link sul portale AVCP ( www.avcp.it —
servizi ad accesso riservato — AVCPASS), seguendo le istruzioni ivi contenute.

In particolare, l'operatore economico, effettuata la registrazione al servizio AVCPASS e
individuata la procedura di affidamento cui intende partecipare attraverso il numero di gara e il
numero di CIG ottiene dal sistema un “PASS OE” (vale a dire un codice) da inserire nella
busta contente la documentazione amministrativa. Tale codice & necessario per
identificare i partecipanti alla procedura allinterno del sistema e procedere pertanto alla
verifica in merito al possesso dei requisiti tramite la banca dati.

Nella sezione del portale AVCP “Servizi”’ cliccando sulla voce di menu “Manuali” &€ possibile
scaricare le istruzioni all’'uso del’AVCPass denominate “AVCPass per 'operatore economico”.

Art. 8 CRITERI DI VALUTAZIONE

Il servizio verra aggiudicato al concorrente che avra conseguito il miglior punteggio. Di
conseguenza, tutti gli aspetti progettuali offerti saranno oggetto di formale impegno e
recepiti nel contratto.

Al Comune ¢ riservata la pilt ampia facolta di non aggiudicare il servizio in presenza di
offerte ritenute non adeguate sotto il profilo qualitativo.

A) VALUTAZIONE DEL PROGETTO DI ATTIVITA’ DI COORDINAMENTO PROPOSTA
(punteggio massimo: 29 punti)
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Sara valutato il progetto relativo al servizio secondo i seguenti criteri:

chiarezza e completezza del quadro di riferimento teorico- | Max 3 punti
metodologico

coerenza delle finalitd e pertinenza degli orientamenti | Max 4 punti
psicopedagogici rispetto ai servizi oggetto del bando

indirizzi della progettazione pedagogica proposta Max 4 punti
tempi e modi della relazione con i coordinatori/referenti  dei | Max 4 punti
servizi e le amministrazioni comunali

modalita gestionali e operative relative all’attivita di supporto al | Max 4 punti
funzionamento dei servizi educativi per l'infanzia 0/6;

modalita di monitoraggio e di verifica nella relazione con i servizi | Max 4 punti
comunali competenti e la Conferenza zonale dell’Istruzione

Caratteristiche della pubblicazione offerta sul sistema dei Servizi | Max 6 punti

Educativi in Valdinievole (desumibili dalla descrizione contenuta
nel progetto o dal materiale allegato in termine di facsimile o
quant’altro possa essere utile).

Il progetto dovra essere articolato con una precisa indicazione degli obiettivi intermedi

perseguiti, da rendicontare con un adeguata reportistica

B) VALUTAZIONE DEL PROGETTO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE (punteggio

massimo: 18 punti)

Sara valutato il progetto relativo al servizio secondo i seguenti criteri:

chiarezza e pertinenza dei contenuti formativi del percorso, in | Max 3 punti
relazione alle diverse tipologie di soggetti destinatari e delle

modalita di coinvolgimento degli stessi;

tipologie di strumenti di supporto sia di tipo manualistico sia di | Max 3 punti
strumenti esercitativi/simulativi o altro. Sara valutata Ia
documentazione che verra fornita a supporto dell’attivita di

formazione (a titolo esemplificativo ma non esaustivo, dispense

inerenti gli argomenti formativi trattati);

modalita organizzative del servizio e delle attivita formative Max 3 punti
chiarezza ed adeguatezza dell’articolazione modulare del | Max 3 punti
percorso, suo calendario e ripartizione delle ore da rendicontare a

cadenza trimestrale con adeguata reportistica

caratteristiche professionali dei docenti che saranno impegnati | Max 6 punti

nella formazione ( anche in termini di anni di esperienza di
docenza e/o in termini numero di anni di esperienza professionale
nel settore)
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C) VALUTAZIONE DEL PROGETTO DEL COORDINAMENTO DEI DUE PEZ, INFANZIA
E SCOLARE (punteggio massimo: 17 punti)

Sara valutato il progetto relativo al servizio secondo i seguenti criteri:

- descrizione dettagliata della pubblicazione che dovra essere prodotta ai sensi dell'art.2
lett. ¢) del Capitolato ossia del depliant esplicativo atto a fornire la necessaria
informazione sulle iniziative intraprese per tutto il PEZ 2014-2015 -infanzia e scolare-
(pud essere inserito facsimile o comunque documentazione grafica descrittiva del
prodotto tipografico offerto)

modalita di monitoraggio e verifica delle azioni programmate nel | Max 3 punti
PEZ scolare ( con questionari di verifica, incontri di raccordo con
le istituzioni coinvolte ecc. ecc.)

modalita di documentazione e promozione degli esiti positivi | Max 3 punti
raggiunti con il PEZ scolare

modalita di raccordo tra il PEZ infanzia ed il PEZ scolare Max 5 punti

caratteristiche della pubblicazione offerta ossia del depliant | Max 6 punti
esplicativo atto a fornire la necessaria informazione sulle iniziative
intraprese per tutto il PEZ 2014-2015 -infanzia e scolare
(desumibili dalla descrizione contenuta nel progetto o dal
materiale allegato in termine di facsimile o quant’aliro possa
essere utile).

D) VALUTAZIONE DEL TITOLO DI STUDIO, COMPETENZE E FORMAZIONE DELLA
PERSONA CHE SARA’ INCARICATA DI ESSERE “RESPONSABILE REFERENTE DEl
SERVIZI OGGETTO DEL PRESENTE AVVISO” (punteggio massimo: 5 punti)

In questa categoria verranno valutati i Diplomi di Laurea pertinenti (vedi art. 3.3 di cui
sopra) e la formazione post laurea:

- voto di laurea breve max 2 punti;
- voto di laurea specialistica o magistrale ( vecchio ordinamento) max 3 punti
- specializzazioni post laurea max 2 punti

E) ESPERIENZE PROFESSIONALI DELLA PERSONA CHE SARA’ INCARICATA DI
ESSERE “RESPONSABILE REFERENTE DEI SERVIZI OGGETTO DEL PRESENTE
AVVISO (punteggio massimo: 6 punti)

In questa categoria verra valutato il profilo professionale e formativo, descritto o
desumibile dalla documentazione presentata:

Esperienza professionale nel servizio di coordinamento pedagogico, direzione,
supervisione di istituzioni, servizi o progetti educativi per l'infanzia, svolta presso Enti
Pubblici e/o privati accreditati (punteggio massimo: 3 punti):

- da3 a6 anni: 2 punti;
- oltre 6 anni: 3 punti.

Pagina 13 di 17



Comune di Montecatini Terme

Altri tipi di esperienze professionali in servizi affini, svolte presso Enti Pubblici e/o enti
privati accreditati (area socio-assistenziale, educativa non di coordinamento, ecc.)
(punteggio massimo: 3 punti)

- fino a 6 anni: 2 punti;

- oltre 6 anni: 3 punti.

N.B. Saranno valutate come un anno, le frazioni di anno superiori a 6 mesi

F) VALUTAZIONE DELL'OFFERTA MIGLIORATIVA IN TERMINI QUANTITATIVI
(punteggio massimo: 25 punti)

monte ore offerto per [leffettuazione del coordinamento | Max 15 punti
pedagogico ( oltre 200)

Al concorrente che avra offerto il numero piu elevato di ore di
coordinamento oltre le 200 sara attribuito un punteggio pari a 15
agli altri concorrenti un punteggio proporzionale secondo la
seguente formula:

PCP= 15* MOCPoff/IMOCPmax

Dove

PCP = punteggio attribuito al concorrente oggetto di valutazione
MOCPoff= numero ore oltre le 200 offerto dal concorrente oggetto
di valutazione

15 = punteggio massimo attribuibile per il parametro in oggetto
MOCPmax= numero di ore oltre le 200 offerto al concorrente che
ha offerto il numero piu elevato

monte ore offerto di formazione professionale ( oltre 40) Max 10 punti
Al concorrente che avra offerto il numero piu elevato di ore di
formazione professionale oltre le 40 sara attribuito un punteggio
pari a 10 agli altri concorrenti un punteggio proporzionale secondo
la seguente formula:

PFP= 10* MOFPoff/MOFPmax

Dove

PFP = punteggio attribuito al concorrente oggetto di valutazione
MOFPoff= numero ore oltre le 40 offerto dal concorrente oggetto
di valutazione

10 = punteggio massimo attribuibile per il parametro in oggetto .
MOFPmax= numero di ore oltre le 40 offerto al concorrente che ha
offerto il numero piu elevato

Modalita svolgimento gara

Le operazioni di gara (in seduta pubblica) potranno assistere i legali rappresentanti delle
Societa partecipanti i quali potranno formulare osservazioni e rilievi, ovvero i soggetti che
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esibiranno delega o procura idonea a comprovare la loro legittimazione a svolgere in
nome e per conto delle Societa concorrenti le predette attivita.

La gara si svolgera secondo le modalita di seguito precisate. La Commissione
procedera in seduta pubblica per quanto riguarda la verifica della regolarita dei plichi, della
documentazione contenuta nella BUSTA n. 1, e all'apertura dei plichi contenenti i progetti
per il controllo della documentazione in essi contenuta.

La valutazione delle offerte progettuali e I'attribuzione dei relativi punteggi nonché
'esame dei titoli sulla base dei criteri sopra riportati e allassegnazione dei relativi punteggi
sara effettuata in seduta riservata.

Gli elementi di natura qualitativa [LETTERE A), B) e C)] saranno valutati come seque:
per _ciascuna singola offerta e per ciascun elemento di valutazione di natura qualitativa, i
Commissari designati provvederanno ad attribuire un coefficiente di valutazione di valore
compreso tra 0,00 ed 1,00 direttamente commisurato al gradimento espresso per ['offerta
in esame.
Al coefficiente 0,00 corrispondera il minimo livello di gradimento al coefficiente 1,00 il
massimo
livello di gradimento, ed in particolare:
coefficiente 1,00= valutazione ottima
coefficiente 0,75= valutazione piu che adeguata
coefficiente 0,60= valutazione adeguata
coefficiente 0,25= valutazione parzialmente adeguata
coefficiente 0,00= Valutazione inadeguata/non significativa/non valutabile
Terminata I'attribuzione discrezionale dei valori da parte di tutti i commissari, si procedera
a determinare il coefficiente provvisorio relativo a ciascun elemento di valutazione
calcolando la media dei coefficienti (compresi tra 0 e 1) attribuiti da ciascun commissario
tale punteggio provvisorio in definitivo, tramite riparametrazione.
Per effetto della riparametrazione si attribuira, separatamente per ciascun elemento di
valutazione, il punteggio massimo previsto per ogni elemento di valutazione alla migliore
offerta, riportando al valore 1,00 il coefficiente medio piu elevato e proporzionando, a tale
media massima, le medie provvisorie prima calcolate per tutte le altre offerte.

Risultano pertanto in questo modo determinati i singoli coefficienti .

Al termine, verra predisposta una graduatoria dei concorrenti con i requisiti e le
caratteristiche richiesti, sulla base dei punteggi assegnati;

Concluse le operazioni di valutazione dei progetti tecnici, la commissione procedera in
seduta pubblica alla lettura dei punteggi attribuiti e allapertura della busta n. 3 ed
all’attribuzione del relativo punteggio in base al principio della proporzionalita diretta. Verra
quindi calcolato il punteggio complessivo attribuito a ciascuna offerta, dato dalla somma
dei punteggi derivanti dalla valutazione tecnica e da quella economica, e alla conseguente
individuazione dell’aggiudicatario provvisorio.

A tal fine I'aggiudicatario provvisorio dovra dichiarare, ai sensi del DPR 445/2000, la
sussistenza o meno delle cause di incompatibilita di cui sopra, e, eventualmente, le
misure che intende intraprendere per I'eliminazione della/e stessale.

Art. 9 CELEBRAZIONE DELLA GARA
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La gara si terra il giorno 27 novembre 2014 alle ore 15,00 e segg. presso questo
Comune e, precisamente, in V.le G. Verdi n. 46, 51016 Montecatini Terme.

Eventuali rinvii del giorno della gara ed eventuali successive sedute di gara, saranno
comunicati esclusivamente mediante pubblicazione nel seguente sito internet:
www.comune.montecatini-terme.pt.it

L’Amministrazione si riserva di non addivenire all’aggiudicazione definitiva qualora
non venissero confermati con decreto regionale i finanziamenti di cui alla delibera
di Giunta Regionale n. 515/2014 relativa al finanziamento dei Progetti educativi
Zonali 2014/2015 e per cui é stata bandita la presente procedura di gara.

Art. 10 CAUSE DI ESCLUSIONE

[l concorrente non verra ammesso alla gara nel caso in cui il plico:

- dovesse pervenire oltre il termine perentorio stabilito dal presente avviso di gara;

- non fosse chiuso, sigillato e siglato sui lembi di chiusura;

- la documentazione a corredo dellofferta contenuta nella BUSTA N. 1
DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA non fosse prodotta o debitamente
sottoscritta da soggetto dotato di poteri di legale rappresentanza ovvero non avesse
allegata copia del documento di identita del sottoscrittore;

- il progetto contenuto nella BUSTA 2, non sia _debitamente sottoscritto da parte del
legale rappresentante della cooperativa/consorzio o dei legali rappresentanti di tutte le
cooperative in caso di RTI costituendo,

- la BUSTA N. 3 OFFERTA ECONOMICA non sia debitamente chiusa e sigillata sui

' lembi di chiusura e l'offerta migliorativa in essa contenuta non sia debitamente
sottoscritta da parte del legale rappresentante della cooperativa/consorzio o dei legali
rappresentanti di tutte le cooperative in caso di RTI costituendo;

- ricorrano ulteriori ipotesi espressamente sanzionate con I'esclusione a norma del
presente Avviso, ovvero della normativa vigente.

Art. 11 EFFETTI DELL’AGGIUDICAZIONE, CONTRATTO ED ESECUZIONE

Mentre I'aggiudicazione definitiva € immediatamente impegnativa per il soggetto
aggiudicatario, il vincolo per '’Amministrazione sorgera soltanto con la stipulazione del
contratto, salva l'ipotesi di esecuzione anticipata.

Ogni spesa relativa alla stipulazione del contratto, che avverra in forma di scrittura privata
( eventualmente anche in forma elettronica) € a carico dell'impresa aggiudicataria.

La stipulazione del contratto sara possibile soltanto previa adozione di provvedimento di
aggiudicazione definitiva. ;

La ditta affidataria, a garanzia delle obbligazioni assunte, dovra costituire nei modi previsti
dall'art. 113 del D.Lgs. 163/2006 - prima della sottoscrizione del contratto- una cauzione
definitiva da vincolarsi per tutta la durata dell’affidamento.

L’Amministrazione potra richiedere ulteriore documentazione, se necessaria ai sensi della
normativa vigente, al fine di addivenire alla stipulazione del contratto. La mancata
presentazione entro 10 gg. dal ricevimento della relativa nota di richiesta determinera
revoca dell'aggiudicazione, salvo in ogni caso, il diritto da parte del Comune al
risarcimento dei danni subiti. Nel caso in cui vi sia stata esecuzione anticipata, il soggetto
a suo tempo dichiarato aggiudicatario avra diritto al valore delle prestazioni eseguite in
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conformita all'offerta presentata, sempreché esse siano state espressamente ordinate,
senza aver a pretendere niente altro.

E’ fatta comunque salva, in sede di autotutela, la possibilita per 'Amministrazione
Comunale di non procedere all'aggiudicazione.

L’Amministrazione Comunale si riserva la possibilita di effettuare ulteriori acquisizioni dei
servizi oggetto di selezione, nei limiti del quinto dell'importo aggiudicato. In tal caso, il
concorrente offerente si obbliga a mantenere le stesse condizioni offerte.

E’ fatto divieto assoluto di cessione del contratto da parte dell’ aggiudicataria.

Art.12 — FINANZIAMENTO SERVIZIO

Il Coordinamento di Zona viene finanziato attraverso i contributi della Regione Toscana.

IL RESPONSABILE png
POLIT!CHE EDUCA‘WF;- ﬁm W

Dott.ssa L///a Bagroli

Pagina 17 di 17



